
┃メール（新潟大学Gmail）のフィルタ設定       

 
①メールシステム（PC）にログインします。 
 
②検索ボックス横の「▼」をクリックします。 
 

 
 
③「From」や「To」、「件名」、「含む」、「含まない」にメールアドレスや条件を入力して、

「この検索条件でフィルタを作成」をクリックします。 
 

 
 
 
④条件を指定したメールに対してどのような処理を行うかを選択し、「フィルタを作成」を

クリックします。 

 

メールを転送する場合は、「転送先アド

レスを追加」をクリックして転送先の

アドレスを登録後、再度、この画面を

表示させ、「次のアドレスに転送する」

にチェックを入れ、転送するアドレス

を選択して「フィルタを作成」をクリ

ックします。



 
⑤「フィルタを作成しました。」と表示され、設定画面に先ほど作成したフィルタが追加 
されています。 
 
 
 
 

※メール画面右上部の歯車のアイコンをクリックし、プルダウンメニューより「設定」を

クリックして「フィルタ」タブを開くと、フィルタ設定が確認できます。 
 
  

「設定」を

クリック 

歯車のアイコンを

クリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 


